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POINT PARTICULIER : SESSIONS
\m@m\“’(’

Sessions qui n‘ont
pas pu étre
cloturées avant la

fermeture de : :
Forprev 1 Sessions multi-

Sessions réalisées séquences qui ont
apres le 16 débuté en 2022 et
décembre 2022 qui se terminent

en 2023

Saisie sur Forprev 2

au maximum 3 mois apres
la date de fin de session

ET

Edition des certificats
Webinaire Forprev 2 0
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¢ POINT PARTICULIER : HABILITATIONS

Echéance .
- + 9 mois
entre janvier et mars 2023
Echéance _
_ _ + 4 mois
entre avril et mai 2023
Webinaire Forprev 2 0

Prolongation automatique

des habilitations
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¢ POINT PARTICULIER : DEMANDES HABILITATIONS o
INITIEES SUR FORPREV 1

Dans le cas d’une entité qui dispose déja d’'une habilitation active sur au moins un dispositif

Demande Ne sera possible
d’habilitation Pas de visualisation qu’apres décision de

supplémentaire ou dans F2 la CNH
de renouvellement

Webinaire Forprev 2 ‘
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¢ POINT PARTICULIER : DEMANDES HABILITATIONS o
INITIEES SUR FORPREV 1

Dans le cas d’une entité qui a transmis une premiere demande
d’habilitation
ou
qui est habilitée sur un seul dispositif

Demande initiale

. Ne sera possible
ou Pas d’acces a P

Forprev 2

qgu’apres décision
Renouvellement de de la CNH

I’habilitation unique

Webinaire Forprev 2 0
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®  POINT PARTICULIER : DEMANDES HABILITATIONS AR
INITIEES SUR FORPREV 1

Dans le cas d’une entité qui a transmis une demande de renouvellement
et qui est habilitée sur plusieurs dispositifs

Les CEH pourront Jusqu’a la décision

générer les de la CNH

- - certificats
Maintien acces a . Puis acces a

Fororev 1 uniquement sur le . e
p dispositif niveau I’habilitation sur
Forprev 2

concerné par le
renouvellement

Webinaire Forprev 2
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¢ POINT PARTICULIER : REPRISE DE DONNEES

Vous avez un compte Forprev 1 actif
Vous aviez un profil formateur

Vous ne retrouverez votre compte Forprev que sous certaines conditions

Date de fin du certificat inférieure au
31/12/2021

Date de fin de certificat comprise entre
01/01/2022 et 31/12/2022

Date de fin de certificat supérieure
au 01/01/2023

v Aucune reprise

v Perte du N° Forprev
v' Seront recréés dans I'application
apres la validation d’un Mac

v Reprise des données
v’ Certificat obsoléte
v Conservation du N° Forprev
v’ Présents dans I'application
v’ Sans réle de formateur jusqu’a la
validation de leur Mac

Reprise des informations
personnelles des formateurs
(]
des certificats le temps de leur
validité

Webinaire Forprev 2 0
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® POINT PARTICULIER : PREMIERE CONNEXION e

Bienvenue

Email / N® Forprev

Mot de passe @ 0 ¢ Cliquer Sur (( mOt de passe OUiné )).

‘ Mot de passe oublié

Mot de passe oublié

e e ®| a * Saisir I'email ou le numéro Forprev.

— Connexion

[FORPREV] Changement de mot de passe
no-reply-forprev2 A

no-reply-forprev2@inrs.fr

De:
A . .
Vous avez demandé a modifier votre mot de passe, si vous étes a 'origine de la démarche cliquer sur ce lien, sinon veuillez 1gnorer cet email ° ® U n I I e n Va I a b I e 7 2 h e u re S q u I p e r m et d e

https://forprevrec.inrs fr/reinitialisation-mot-de-passe/quaMhiQPQ3mPwAiQuR8C ‘ d éfi n i r u n n O u Ve a u m Ot d e p a S S e S e ra

adressé par mail
Webinaire Forprev 2 0
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SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS

® POINT PARTICULIER : GESTION COMPTE UTILISATEUR

&, Demandeur Entreprise Antoine A Antoine ‘M U Lo o )
Vérifier ou modifier ses données personnelles

Adresse mail
A Informations

{0 Notffications En cas de modification Nom/prénom et date de

5 ot naissance Wy demande aupreés de la hotline
ot de passe

] Déconnexion

Webinaire Forprev 2 0 13
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SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS

® POINT PARTICULIER : GESTION COMPTE UTILISATEUR

Mon profil | JE346894

ChOiSir OU mOdifier |eS nOtiﬁcationS \ nformations Informations personnel_[es

Motifications Hem

GRISET 0]
Mot de passe _
o / Antoine @
Modifier son mot de passe
Date de naissance
01/01/1982 @ B8
E-mail
agriset{@gmaill.com 0]

Webinaire Forprev 2 0 y
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¢ POINT PARTICULIER : PREMIERE CONNEXION e

Choix des notifications

Notifications * Alertes => Rappel des échéances aux utilisateurs
v Echéance d’une habilitation

v" Fin de certification
Préférences de notifications par email

Alertes * Notifications => information sur l'arrivée d’une
nouvelle tache a effectuer. Choix
Notifications = modifiables a
. 7z . . ) tout moment
Messages ciblés * Messages ciblés => annonce de diffusion par I'INRS

ou les CARSAT d’informations de différents types aux
utilisateurs selon leur réle

* Pour les formateurs : choix du rattachement a une
caisse obligatoire

-

Webinaire Forprev 2 0
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DEFINISSONS LES ROLES DES
UTILISATEURS FORPREV 2
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7% 'Assurance

& ELEMENTS DE LANGAGE Bl

Demandeur :

Gestionnaire

Délégataire :

Formateur :

Personne qui effectue une demande d’habilitation pour le compte
d’une entité (organisme de formation, entreprise, collectivité). Il
devient gestionnaire a la validation de la 1¢¢ demande
d’habilitation.

: Personne en charge de la gestion des habilitations, dans l'outil, pour

le compte d’une entité ( ex correspondant entité habilitée /CEH).

Personne désignée par le gestionnaire d’une entité comme étant un
relais pour déclarer une certification pour le compte de l'entité.

On appelle formateur les animateurs d’une session de certification. Ils
peuvent étre formateur ou formateur de formateurs.
Webinaire Forprev 2 0
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¢ EVOLUTION DE L'OUTIL FORPREV

FORPREV 2

GESTION DES
HABILITATIONS

DES ENTITES

EDITION DES
CERTIFICATS

DES STAGIAIRES

_
S I?
a } I'Assurance
4K Maladie
RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun




HABILITATIONS

CHANGEMENTS DE PRATIQUES



e
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AJ Maladie
RISQUES PROFESSIONNELS

¢ CE QUI CHANGE

’HABILITATION NE SERA PLUS VALABLE PASSEE LA DATE D’ECHEANCE

Renouvellement a réaliser tres en amont de la date
d’échéance

Calcul de la date de fin de la nouvelle habilitation a partir

de la date d’échéance de I’habilitation précédente

2 alertes a 12 mois et a 6 mois avant la date d’échéance de
I’habilitation
adressées au gestionnaire de I’habilitation (ex CEH)

Webinaire Forprev 2 0




¢ CE QUI CHANGE

FORPREV 1

Entité
habilitée

Entité

associée
CEA / Assistante

Entité

associée
CEA / Assistante

—

e
a \} I'Assurance
AJ Maladie
RISQUES PROFESSIONNELS

FORPREV 2

Entité

habilitee

Gestionnaire

Délégataire

Délégataire

Webinaire Forprev 2 6
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RISQUES PROFESSIONNELS

CE QUI CHANGE

Possibilité d’effectuer plusieurs demandes d’habilitation

en parallele

e Traitement indépendant de chague demande

e Pour chaque demande, les données administratives devront étre
vérifiées

Mise a jour administrative possible a tout moment

e Procédure d’instruction allégée
e Changement de SIRET possible sur Forprev 2 : plus besoin d’effectuer

une nouvelle demande
Webinaire Forprev 2 é
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SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS
Agir ensemble, protéger chacun

Demandes dematérialisées

Dossier d’habilitation en format électronique :
tous les éléments constitutifs du dossier seront
téléchargés dans l'outil

Visibilité de I’'avancement des dossiers via un

Webinaire Forprev 2 0

tableau de bord (notifications)




NOUVEAU
PROCESSUS D’HABILITATION



¢ PROCESSUS D’HABILITATION

Vision globale de I'avancement du traitement de la demande

Demande n°240 habilitation |ENTREPRISE ANTOTNE |

| Informations | Entité Pédagogique (D)

e
{23 U'Assurance
Maladie

RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun

Ma demande d’habilitation

(@) 2

3

o/

Dossier administratif complet Instruction en cours phase 1

Instruction en cours phase 2

4 Mon commentaire

Décision CMH en cours

— Gestionnaires

C Antoine

E Dgmaill.com

Soumettre

— (Caisse instructrice

CARSAT PAYS DE LA LOIRE

Etape 1 : Validation par

la CARSAT des données
administratives

Etape 2 : Demande
d’habilitation sur un
dispositif/niveau

Etape 3 : Instruction par

la CARSAT

Etape 4 : Décision
Commission Nationale
d’habilitation

Webinaire Forprev 2
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PROCESSUS D’HABILITATION

{{%> UAssurance
AJ Maladie

RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensem| ble, protéger chacun

Si I'entité n’a pas encore de compte Forprev : création de la demande administrative

Demande de nouvelle entité

Type dientit: %
Général
Rais L
Régime Attestation ~ SIRET
Déclaration URSSAF [
[ Déposer un fichier .
Adresse

Adresse

Complément adressel

Complément adresse?

Code postal @ Ville

l & Abandonner la demande I | [@ Enregistrer |‘ A tout moment’ pOSSibiIité d’enregistrer Ou

*

@

@

Déposer I'attestation URSSAF ici

d’abandonner la demande

Saisie des informations
administratives demandées

Webinaire Forprev 2
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® PROCESSUS D’HABILITATION > B

Si I'entité n’a pas encore de compte Forprev : création de la demande administrative

* Finalisation de la demande, en

Demande de nouvelle entité {5/ Abandonner la demande ‘ Enregistrer renseignant |es informations
concernant le signataire de la lettre
d’engagement.

Signataire
ex: DOE @ ex: lohn @ Fonction ~

© Pricsdem Si la demande est compléte, cliquer sur soumettre

Forprev transmet la demande a la caisse
instructrice, définie par le code postal de I’adresse

Webinaire Forprev 2 6
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¢ PROCESSUS D’HABILITATION R

«|

for

Mes demandes en cours

WAL e Numeéro de demande n
Raison sociale 1]

T=
MON ENTITE
NOTRE
52 ENTREPRISE
DEMANDES
= En cours
<

for

Mes demandes en cours

WL s Ll Numéro de demande 1= Raison sociale ]

MON ENTITE 521 NOTRE ENTREPRISE

DEMANDES

= En cours

Atraiter 1

Etape 1 : Validation par
la CARSAT des données

administratives

Dispositif niveau

T

Dispositif niv

Caisse instructrice

i

nsemble, protéger chacun

Validation administrative

} Demandeur NOTRE ENTREPRISE A Christine Déconnexion (1)

~+ Nouvelle demande

Etat 1]

La partie administrative est en cours de validation

Partie administrative en cours de

TR e "E=====) par la caisse instructrice.
£, Demandeur NOTRE ENTREPRISE A Christine Déconnexion (1
+ Noale e Le dossier administratif a été validé par la caisse
eau f| Caisse instructrice 1| Etat 1)

instructrice.

INRS Dossier administratif validé - :

. Il est alors possible d’effectuer la demande
d’habilitation.

Webinaire Forprev 2
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® PROCESSUS D’HABILITATION Hltade.....

Création demande habilitation

Demande n°240 habilitation | evTrRePRISE ANTOINE

Informations Entite Pédagogique () &

Etape 4 : Décision
Commission Nationale
d’habilitation

Etape 1 : Validation par Etape 2 : Demande

Etape 3 : Instruction par

la CARSAT des données d’habilitation sur un la CARSAT

administratives dispositif/niveau

Dispositit (T Kiveau (§) Choix du dispositif et du niveau par liste déroulante: Si vous avez déjé un
. . la liste qui s'affiche est fonction des habilitations
Prap-25 détenues par I'entité compte Forprev vous
Lattre dengagement @ devrez vérifier la partie
La lettre dengagement signée est nécessaire pour soumetire vobre demande, veuillez télécharger la lettre dengagement a signer en cliquant sur le lien ci-dessous, puis attachez ad mini St ratl\le
la version signée dans le champ prévu a cet effet
i W’ i 1 ) £l -g o = - N
- gagementd signet ) o |atire d engagement est 3 télécharger, elle doit &tre signée par le A faire

signataire. Elle reste disponible tant que l'habilitation est valide.

Letire dengagement signée

[ Déposer un fichier

Justificatifs pédagogiques (7)

Programimes de formatian

+ Ajouter des fichiers

pour chaque dispositif
Diéraiiles pbasgogigues

+ Ajouter des fichiers

pour chaque dispositif
si demandes multiples

La liste des justificatifs pédagogiques requis est parametrable par I'administrateur

Webinaire Forprev 2




¢ PROCESSUS D’HABILITATION

Etape 1 : Validation par

Création demande habilitation la CARSAT des données

administratives

Demande n®176& habilitation Catec / 1 |MAIRIE DE VANVES

Informations Entité  Pédagogigue Technigque (D) »*

Eléments techniques obligatoires & verser au dossler d'habilitation (&

Bl Ut EnIreniEn mat

+ Ajouter des fichlers Déposer ou ajouter les documents demandés

Tableaw reCap Mmatefied

[ Déposer un fichier

PIbCES Sossier Lechinkgue

+ Ajouter des fichlers

Plateforme pédagogique

Plateforme pédagogigue mobile

Plateforme

Aucune plateforme fixe

Documents complémentaires ()

Intitulé

Autun Socument

Cocher la case plateforme mobile si nécessaire. L'activation de cette case permet
de déclarer des certifications dans d'autres lieux que ceux indiqués dans la liste
des plateformes fixes

Ajouter autant de plateformes que nécessaire. Des plateformes peuvent étre

ajoutées au cours de |'habilitation + Mouvelle plateforme foce
Adresse P/ ville Date de CNH ‘
Ajouter autant de plateforme que nécessaire, Des plateformes peuvent &tre

rajouter durant I'habilitation

4 Meoarveau document

Hom Date dupload '

Ajouter les documents nécessaires se rapportant aux plateformes déclarées

Etape 2 : Demande

d’habilitation sur un
dispositif/niveau

e
{23 U'Assurance
Maladie

RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun

Etape 4 : Décision
Commission Nationale
d’habilitation

Etape 3 : Instruction par

la CARSAT

Dispositif avec éléments techniques

(par exemple les plateformes)

Webinaire Forprev 2
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® PROCESSUS D’HABILITATION ...,

Réception et instruction CARSAT

Etape 1 : Validation par Etape 2 : Demande
la CARSAT des données d’habilitation sur un

Etape 3 : Instruction par

administratives dispositif/niveau laiCARSAT

(-| £, Demandeur NOTRE ENTREPRISE A Christine Déconnexion ()
for
Mes demandes en cours
TABLEAU DE BORD Numéro de demande 1= Raison sociale T} Dispositif niveau T Caisse instructrice T} Etat 1] L
MON ENTITE 521 NOTRE ENTREPRISE Prap-25/1 CARSAT | Instruction demande ¢'habilitation étape 1 > Ecran vu par la CARSAT

DEMANDES

® Encours

Atraiter 1

Webinaire Forprev 2




¢ PROCESSUS D’HABILITATION R

RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun

Etape 1 : Validation par Etape 2 : Demande Etape 3 : Instruction par
la CARSAT des données d’habilitation sur un pe 3 : P

Etape 4 : Décision s . y - .
L Réception de la lettre de décision

par le ou les gestionnaire(s)

administratives dispositif/niveau D

d’habilitation

Habilitation H30160/2020/Catec-1/C/00 [HAIRIE DE VANVES

Informations Général Administratif Pédagogie Technique Délégataires

Période dactivité

Date de début Date de fin
16/06/2020 " 17/06/2027 * Mail contenant la lettre de décision envoyé a tous les gestionnaires déclarés
L ) o, 7
.Di, Télé:halla'qceh:HLa lettre de décision . Sur I entlte-
Suspension

* Lettre d’engagement accessible tant que I’habilitation est valide

() Pas de période de suspension définie sur cette habilitation.

Webinaire Forprev 2
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PROCESSUS DE CERTIFICATION



e
a \} I'Assurance
AJ Maladie
RISQUES PROFESSIONNELS

& Processus de certification

L’OBJECTIF SERA DE GENERER UN CERTIFICAT

POUR UN STAGIAIRE SUITE A UNE FORMATION CERTIFIANTE

POUR CELA, 2 CONDITIONS

HABILITATION VALIDE FORMATEUR A JOUR

DE SA CERTITICATION

Webinaire Forprev 2 6
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ti{ Maladie
‘ C E QU I C H A N G E ———

Les délégataires ne
voient que les
sessions qu’ils ont
eux-mémes
déclarées

Les gestionnaires
voient toutes les
sessions déclarées

Il est fortement
recommandé
d’enregistrer

plusieurs
gestionnaires

Les profils
gestionnaire et
formateur sont

cumulables

Webinaire Forprev 2
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RISQUES PROFESSIONNELS

€® Processus de certification : étape 1

AN  Vérifie les informations
saisies par le formateur
(- saisit les informations | « Vérifie les informations : Senere 125 Celinesis
de la session e réejssstiieglalres =l
* Choisit un formateur * Le cas échéant, retourne la . Teléch | i
* Saisit I'identité des session de certification a TEE echarge les certiticats
stagiaires I'entité BENEres
* Indique les stagiaires en
ETAPE1: Kréussite ou en échec )

Nl Le gestionnaire ou le
délégataire

Webinaire Forprev 2
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4 R Maladie
Processus de certification : étape 1

Création d’une session de certification

Depuis le compte utilisateur : gestionnaire ou délégataire

€

for

Mes sessions de certification a traiter

MON ENTITE Vous n'avez pas de session de certification & traiter

HABILITATION

Actives

Choix du
profil

Création
session

CERTIFICATION

En cours

® Atraiter

DEMANDES

En cours
A traiter

UTILISATEURS

Rechercher

Webinaire Forprev 2 6
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€ Processus de certification : étape 1

Session de certification n®122 IHARDSE FDRHATIGN]

Session (1) Formateur Stagiaires
Dispositif Niveau
55T e 2 e
Certificat @

v | Choisir le certificat a éditer

Le certificat doit &tre renseigné.

Lieu de formation (& v

Le lieu de formation doit &tre renseigné

Code postal @ Ville @

Identification (&

Maladie

RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun

Création d’'une session de certification

Choisir un dispositif, niveau => La liste affichée est
fonction des habilitations portées par I'entité

®

Saisir le lieu de la session, si le dispositif requiére une plateforme pédagogique, @
le choix du lieu est limité aux lieux correspondant aux plateformes déclarés

Stage initial Indiquer s'il s'agit d'un stage initial ou d'une mise a jour des @

compétences
Stage de mise 3 jour des compétences

Date de fin de session @ B

Enfin indiquer la date de fin de session, cette date permettra @
de déterminer la date de début de validité du certificat

@ | —» Suivant

Webinaire Forprev 2
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RISQUES PROFESSIONNELS

€ Processus de certification : étape 1

Session de certification n°122 |MAROSE FORMATION|

Création d’'une session de certification

Session Formateur #? Stagiaires

M* Forprev
. F . 0 . . .
GM! _ ® Indiquer le n® Forprev du formateur L'application vérifie :
ou
o ) Si l'individu existe dans I'application

Nom ® Saisir le Nom, prénom et la date de

naissance du fﬂr'“at_ef"' pour Si celui-ci a un réle formateur

permettre de I'identifier dans
Prénom ® Forprev Si ce formateur posséde bien la qualification

requise
Sate de o ® 8 Si cette qualification est valide a la date de fin
ate e nassance de session indiquée précédemment

" Veérifier le formateur
Lancer la vérification

— Suivant

Webinaire Forprev 2
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& Processus de certification : étape 1 e

Enregistrement stagiaire

Session  Formateur /7 | Stagiaires /7

=+ Ajouter un stagiaire

N® Forprev Nom Prénom Date de naissance E-mail

Aucun stagiaire

'indication du mail est obligatoire pour les stagiaires des sessions de formateurs

Webinaire Forprev 2 0




® Processus de certification : étape 2

ETAPE 1 :

Le gestionnaire ou le
délégataire

ETAPE 2 :

Le formateur

* Vérifie les informations
saisies
* Le cas échéant, retourne

la session de certification

a l'entité
* Indique les stagiaires en

\réussite ou en échec

/

e
{23 U'Assurance
AJ Maladie

RISQUES PROFESSIONNELS
i emble, protéger chacun

ETAPE 3 :

Le gestionnaire ou le
délégataire

Webinaire Forprev 2




& Processus de certification : étape 2

Le formateur sélectionne la session

for

TABLEAU DE BORD

CERTIFICATION

® Atraiter

CERTIFICATS

¢l

Mes sessions de certification a traiter

Numéro 1= Raison sociale 1) Dispositif niveau {) Certificat ) Date de fin de session |

’ 125 FORMATION GUY S5T/1 S5T-1 11/04/2022

Liste des sessions de certification a traiter par le formateur. Pour accéder au détail de la session cliquer sur le ligne ou sur la fleche

Demier intervenant 1)

PARIS Karine

.
2% I'Assurance

Profil
formateur

£ Formateur  Stéphanie

Date de modification ) Etat 1l

11/04,2022 En cours de validation Formateur

Webinaire Forprev 2

Maladie

RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun

Déconnexion ()




7% 'Assurance

& Processus de certification : étape 2 B ..

Agir ensemble, protéger chacun

Le formateur visualise et vérifie le informations de la session

Session de certification n°113 |MARosE FORMATION| ILe n° de la session et nom de I'entité déclarante

Session Stagiaires
Amiants sous-saction 4 /1 Dispositif Niveau

iR
Lertifecat

Amiante 5/54-1 Opérateur de chantier Certificat genere

Liey de formation
Lieu de formationenFrance | jay de formation défini par le code postal et la ville

Adresse

26800 ETQILE SUR RHOME

Identification Formation initiale ou MAC

Stage initial

Date de fin de session Date de fin de session => Début de validité du certificat
10/04/2022

Formateur

R p. "f[ .....-] Nom duformateur animateur de la session

= Suivant

Webinaire Forprev 2




€ Processus de certification : étape 2

{{%> UAssurance
AJ Maladie

RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun

Le formateur vérifie les données stagiaires, saisit les résultats et les transmet

Deux actions possibles :

» Effectuer un retour commenté s’il existe une erreur dans la saisie de la session de certification par

exemple

ou

e Renseigner les résultats des stagiaires : réussite ou échec.

Session de certification n®113 |MAR0SE FORMATION
Session
MHom Prénom
F Ehéu]imz
F Myriam
It Pierre

1- Vérifier l'identité des stagiaires

Date de naissance

06,/047197 7

15031978

18/02/1 564

Echec Réussite
Q Q
o O
O O

2- Indiquer les stagiaires en réussite

En cours de validation Formateur

Envoyer les résultats des stagiares 3 - Sélectionner
Retour commenté I 'ﬂ EtiDI‘I

Maon Codmimentaire

4 - Soumettre I'action m

sélectionnée
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RISQUES PROFESSIONNELS
i emble, protéger chacun

€ Processus de certification : étape 3

N

ETAPE 2 : « \érifie les

Le formateur informations saisies
par le formateur

* Génere les certificats
des stagiaires en
réussite

* Télécharge les
certificats générés

ETAPE1:
ETAPE 3 :

Le gestionnaire ou le

délégataire Le gestionnaire ou le

délégataire
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RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun

® Processus de certification : étape 3

Le gestionnaire ou le délégataire accede a la liste des certifications a traiter

elil

gestionnaire

Co oo
Mes sessions de certification a traiter =+ Nouvelle session

Numéro T= Dispositif niveau Tl Certificat T] Date de fin de session ] Dernier intervenant ) Date de modification 1] Etat 1)

| RMATION GLY A Karine Déconnexion (&

for

MON ENTITE

HABILITATION 125 SST/1 SST-1 11/04/2022 PARIS Karine 11/04/2022 En cours de validation Entité >

Actives

Sur le compte gestionnaire/délégataire :

CERTIFICATION 1 - Afficher la liste des sessions a traiter

2 - Sélectionner la session voulue en cliquant sur la fleche a gauche ou sur la ligne
En cours

O ST Il est également possible a ce niveau de supprimer la session, en cliquant sur l'icone "poubelle” a droite

DEMANDES

En cours

A traiter

UTILISATEURS

Rechercher
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— mguIE?PdRcl:FesssmNNELs
° ° ° , Agir ensemble, protéger chacun
€ Processus de certification : étape 3
Le gestionnaire ou le délégataire génere les certificats
¢ FORMATH Y B Kardne Woonrexdon ()
for
Session de certification n®125 | FormaTION Guv B
MO ENTITE Sesion | Staglalres En cours de validation Entité
HABILITATION oo
Actives M Préeim Date de Aaissane Réqslta < Giéndrer &g cortifcats >
CERTIFICATION FF < 04/04/1502 d e e f e
En cours Deux actions possibles :
WA -Modifier les informations de la session si cela est nécessaire, dans ce cas les
DEMAMDES | R | informations session seront de nouveau soumises au formateur
- - Geneérer les certificats pour les stagiaires en réussite
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€ Processus de certification : étape 3

Le gestionnaire ou le délégataire télécharge les certificats

Session de certification n®113 | MAROSE FORMATION

Session Stagiaires Téléchargements

3 candidats ont validés la certification

™ Télécharger les certificats

Le fichier est disponible au téléchargement pendant 15 jours 3 compter de la génération des certifcats.
‘ « Retour ‘

ATTENTION : les certificats doivent étre adressés aux stagiaires
Webinaire Forprev 2
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CE QUI CHANGE Hilhalace

Saisie d’une session de certification

e Peut se faire 3 mois avant la date de fin de session ou 3 mois
apres la date de fin de session

Téléchargement des certificats

e Possible pendant 15 jours a partir de la date de génération des
certificats

e Si pas de génération des certificats : 3 mois
e Si certificats générés : 15 jours apres la date de génération

Webinaire Forprev 2
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¢ CEQUI CHANGE e,

DUPLICATA DE CERTIFICATS

Pour les stagiaires des formations niveau 1

e Aucun duplicata

Webinaire Forprev 2 0
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£7%3 IAssurance

!
% Maladie
RISQUES PROFESSIONNELS
Agir ensemble, protéger chacun

gt

",

e Positionnement du formateur sur des sessions de certification impossible si certification
du dispositif concerné obsoléete

e 2 alertes de rappels d’échéance envoyées via I'outil a 9 mois et a 6 mois avant la date
d’échéance du certificat

e En cas de mise a jour des compétences anticipée : calcul de la date de fin de certification
effectué a partir de I'échéance de la certification précédente
Webinaire Forprev 2 6
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¢ TELECHARGEMENT CERTIFICAT T

Les formateurs peuvent télécharger leurs certificats tant qu’ils sont valides depuis leur compte

(_| D on ()
Mes Certificats
II TABLEAU DE BORD Libellé court du modéle Dispositif-Miveau Date de délivrance Date de fin de validité Action
(3  CERTIFICATION 55T-2 S5T/2 17/02/2022 17/02/2025 2

A traiter '
(3  CERTIFICATS ’
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¢ AIDE ET ASSISTANCE P

Acces a une rubrique « Aide et assistance »

FAQ

e Recherche par texte dans les réponses et classement par module

Manuels en fonction des profils de connexion

Lien vers formulaire de contact du service
d’assistance Forprev

Hot line disponible tous les matins de 10h a 13h en
janvier
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¢ VOS INTERLOCUTRICES X e

Patricia LAINE

Correspondante Habilitations

patricia.laine@carsat-centreouest.fr
06.15.93.17.45
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<

RISQUES PROFESSIONNELS

Agir ensemble, protéger chacun
Webinaire Forprev 2




[

carsat-centreouest.fr |

1

fr.Iinkedin.com/company/carsatco o

=< -

¥

C t Retraite /’"‘\} ’Assurance
arsat::: X} Maladie
RISQUES PROFESSIONNELS

Agir ensemble, protéger chacun
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